契約保証金の手続きについて

＜契約保証金を納付する場合＞
①総務契約課で納付書を受け取る。
②指定銀行等の納付場所にて入金する。
③入金の際に納付書の一番下の部分の領収書を受け取り、領収書の写しを総務契約課へ提出する。
④契約の工期・業務が完了し検査終了後、以下の契約保証金請求書を提出し、総務契約課の窓口で契約保証金の請求をする。

＜受け取り方法＞
指定口座への振込み


契約保証金請求書
令和　　　年　　　月　　　日
多摩市長　殿
	契約番号
	第　　　　　　　　　　　　　号

	契約件名
	
（契約保証金の納付書に記載の件名を記入して下さい）

	請求金額
	円
（契約保証金の金額を記入する）

	指定口座
	振込先
金融機関
	　
	銀　　　行
信金・信組
農　　　協
	
	支店
	預金
種別
	普通
当座

	
	口座番号
	
	フリガナ
口座名義
	

	
	
	
	
	


上記の通り、請求いたします。

会社名
住所
肩書・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印
